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新生第一哩
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圖書館好用論4招

第 招 - 空間設備好使用

第 招 - 服務豐富好運用

第 招 - 館藏資源好活用

第 招 - 講座活動好利用

學習重點：對圖書館空間及設施有基本認識，如研究小間、閱覽室等。

學習重點：對圖書館服務有基本認識，如文獻傳遞、跨館借書等。

學習重點：對圖書館資源有基本認識，如館藏查詢、電子資源等。

學習重點：對圖書館利用講習課程有基本認識。



01-空間設備



我們有2座圖書館

中正圖書館 城區分館

主要典藏人文社會、外語
及理學方面圖書資源 主要提供法商專業圖書資源



3F 入口服務櫃臺 4F 漫讀區 5F 3D創意攝影棚

2F 研討室 2F 非書資料室 2B 密集書庫



7F 學習共享空間 7F 法學資料區 7F 非書資料室

7F 筆電區 7F 研討室 7F 商學資料區



02-服務

入館須知
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開放時間

搜尋路徑:
→進入本館網頁
→關於本館
→開放時間
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請持學生證刷卡進館

聽見嗶聲
即可成功入館

嗶～
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02-服務

豐富的館藏
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館藏挖挖哇！

圖書

中外文圖書約93萬冊

電子書150萬冊

期刊

紙本期刊800多種

電子期刊3萬多種

資料庫

中外文資料庫

294種

非書

多媒體資料

21萬多件
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02-服務

借閱冊數
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學生的借閱冊數

圖書
•借閱冊數50冊

•借閱天數4週，只要沒有其他讀者預約，可續借，最長
不可超過12週

非書
•借閱件數6件（限家用版）

•借閱天數6日，只要沒有其他讀者預約，可續借，最長
不可超過18天。

預約調借 •可透過館藏查詢系統線上預約及調借

•兩校區圖書館可互借互還
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學生的借閱冊數

圖書
•借閱冊數50冊

•借閱天數4週，只要沒有其他讀者預約，可續借，最長
不可超過12週

非書
•借閱件數6件（限家用版）

•借閱天數6日，只要沒有其他讀者預約，可續借，最長
不可超過18天。

預約調借 •可透過館藏查詢系統線上預約及調借

•兩校區圖書館可互借互還

圖書逾期一日
5元

非書逾期一日
10元
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02-服務

跨校資源
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館際合作

付費

免費

自行
前往

透過
圖書館

文獻傳遞
NDDS

館際合作
借書證

優三一卡通優三
代借代還

跨館
借書
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優三代借代還服務活動

東吳 X 淡江 X 銘傳

10冊/21天

免費送到館

全國文獻傳遞服務

全國文獻傳遞服務系統NDDS

代借國內圖書、代印國內外文獻

需收費

跨館借書

館際合作單位

館際圖書互借證21~30天

至兩校區圖書館借還書櫃台登記

優三跨校借書

東吳 X 淡江 X 銘傳

10冊/21天

本人持有效教職員證或學生證

親洽圖書館借書

跨校借閱服務

FREE

FREE FREE

付費

https://www.lib.scu.edu.tw/CMS/Page/40
https://www.lib.scu.edu.tw/CMS/Page/41
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02-服務
自習空間



雙溪校區閱覽室

第一閱覽室

• 共計225席

• 個人閱讀區、中央閱讀區及24小時閱讀區

• 備有LED桌燈、電源插座及隔板

• 選位後刷學生證入內(使用劃位管理系統選位)

• 分機：5122

• 共計93席

• 閱讀區、討論區、研討室、休閒沙發區、上網

區等

• 分機：5122

中正圖書館 1F

第二閱覽室

第一教研大樓 2F



城中校區閱覽室

第一閱覽室 第二閱覽室

• 共計342席

• 寧靜閱讀區、一般閱讀區，多元討論區

• 備有電源插座及隔板

• 選位後刷學生證入內(使用劃位管理系統選位)

• 分機：2444

• 共計656席

• 寧靜閱讀區、一般閱讀區、筆電閱讀區

• 備有電源插座及隔板

• 選位後刷學生證入內(使用劃位管理系統選位)

• 分機：2444

一大樓B1 五大樓B2
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劃位管理系統使用須知

• 刷卡進出，一人一位

• 【選位】

成功劃位後，10分鐘內刷卡進入；逾時者，系統將自動釋出座位。

• 【暫離】
以1 小時為限，逾時將自動釋出座位。

• 【離館】
須至系統執行離館功能。

• 若4 小時內無任何進出刷卡紀錄，系統將自動釋出座位。
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02-服務

多元學習空間
滿足討論、活動、閱讀各項需求



雙溪校區

數位學習室

• 中正圖書館 2F 3間

• 第二閱覽室 3間

• 使用方式：非書資料
室服務台登記借用

• 中正圖書館 2F

• 共35席

• 館藏資源利用課程

研討室

團映室

• 中正圖書館 2F 非書資
料區

• 共30席

• 使用方式：非書資料
室服務台登記借用

3D創意攝影棚

• 中正圖書館 5F

• 使用方式：請提前2
週線上申請(需登入
google 帳號)，同
時段使用者至少須
有一人具備課程認
證資格。



第一閱覽室多元討論區學習共享空間

城中校區

• 一大樓 B1

• 共78席

• 使用方式：使用劃位管
理系統選位

• 城區分館 7F
• 共23席
• 使用方式：平日自由入座，考

試前一週及當週需劃位，提供
小組討論使用，請向參考服務
台押證借用

研討室

• 城區分館 7F

• 共2間

• 使用方式：借還書服
務台登記借用
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02-服務

借書還書超方便
自助借書、預約取書、還書箱



雙溪校區自助借書機和預約取書櫃

自助借書機 預約取書櫃

參考書區 綜合大樓一樓電梯處
(24小時開放)



城中校區自助借書機和預約取書櫃

自助借書機 預約取書櫃

學習共享空間入口處 二大樓七樓電梯梯廳
(依二大樓開放時間)



自助借書機使用方法

1. 點選〔借書〕 2. 感應或掃描有效借閱證

5. 點選〔結束借書〕4. 等待圖書借閱及消磁

3. 一次掃描一本書

詳細影片

https://www.youtube.com/watch?v=tg9ESPyZZxw


預約取書機使用方法

1. 點選〔預約取書〕 2. 感應或掃描有效借閱證

6. 點擊〔取書完成〕5. 取出櫃內全部圖書、關上櫃門4. 點選〔下一步〕

詳細影片

3. 選取欲領取的櫃號

https://www.youtube.com/watch?v=xSPl6fof-CA


還書箱

24小時開放

注意事項：

1. 若還書箱已滿，請勿再投入或置於還書箱外

2. 可於次一工作日，查詢是否成功還書

3. 請勿投入下列館藏：
非書影音資料、圖書光碟附件、他館圖書

4. 同樣適用圖書館逾期罰則

5. 如有疑問請洽：
雙溪校區：02-2881-9471 #5136、5137
城中校區：02-2311-1531 #2449
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03-館藏資源
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常用圖書館系統，帶您探索資源服務

薦購圖書

電子資源查詢館藏/借閱紀錄查詢

數位教材
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03-館藏資源
館藏查詢系統
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圖書館首頁→館藏查詢入口

入口
2

入口
1
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圖書館館藏查詢系統

限縮檢索結果

用以縮小檢索
結果的後分類
篩選條件。
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圖書館館藏查詢系統：進階檢索

多欄位、多條件
組合查詢



圖書館館藏查詢系統：查詢結果顯示

查看書籍所在
樓層及架位。



借閱紀錄查詢和續借
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預約
1

2

3
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圖書館館藏查詢系統：期刊檢索

以刊名、刊名縮寫或
ISSN查詢特定期刊
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圖書館館藏查詢系統：期刊紙本館藏
期刊篩選功能

經由篩選確認
是否有該卷期
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圖書館館藏查詢系統：期刊檢索
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03-館藏資源
薦購圖書
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善用薦購系統，推薦新書

• 每人每學年【每年8月1日至來年4月30日止】
• 10本(件)為限
• 每月最多可推薦3本(件)
• 一般圖書和非書資料
• 需經過學生會審核通過才能購買新書
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03-館藏資源
電子資源查詢
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圖書館首頁→資料庫查詢入口

入口1

入口2

入口3
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資料庫查詢方式

在資料庫
查詢欄鍵入資
料庫名稱
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常用電子資源服務

電子雜誌行動圖書館

中文電子書

碩博士論文

外文電子書

中文電子期刊

商業周刊
今周刊
遠見

常春藤生活英語
空中英語教室
彭蒙惠英語

台灣碩博士論文加值系統

JSTOR 過期期刊全文資料庫



電子書
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校外連線說明

電子書選輯

離島大夫日誌

01

02 03 04

利用電子書平台名稱查找 利用館藏查詢查找

圖書館首頁

數位學習

館藏選輯

可直接輸入電子書
平台名稱進行查詢

例如：Hyread 
ebook、
EBSCOhost ebook

在館藏查詢直接輸入
電子書書名進行查找

例如：離島大夫日誌

點選【線上檢視】，
即可閱讀電子書

https://uco-scu.primo.exlibrisgroup.com/discovery/collectionDiscovery?vid=886UCO_SCU:886SCU_INST&collectionId=81113896000005913
http://www.lib.scu.edu.tw/CMS/Page/54
https://uco-scu.primo.exlibrisgroup.com/discovery/collectionDiscovery?vid=886UCO_SCU:886SCU_INST&collectionId=81113896000005913
https://uco-scu.primo.exlibrisgroup.com/discovery/collectionDiscovery?vid=886UCO_SCU:886SCU_INST&collectionId=81113896000005913
https://uco-scu.primo.exlibrisgroup.com/discovery/search?vid=886UCO_SCU:886SCU_INST&lang=zh-tw


休閒電子雜誌
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電子雜誌
Acer Walking Library

库存
商品

摊销
费用

人员
工资

房屋租
金語言學習 資訊科技 商 業 生活旅遊

•數位時代

•電腦家庭

•專業經理雜誌

•遠見雜誌

•商業周刊

•今周刊

•能力雜誌

•智富月刊Smart

•經貿透視雙周刊

•財訊雙週刊

•經理人

•GQ瀟灑國際中文版

•康健雜誌

•親子天下

• iDSHOW 好宅秀住

宅影音誌

•料理台灣

•常春藤解析英語

•常春藤生活英語

•Live 互動日本語

•大家說英語

•空中英語教室

•彭蒙惠英語

•CNN 互動英語

線上閱讀新體驗～一起來享受數位閱讀的樂趣吧 !

https://www.lib.scu.edu.tw/CMS/Page/55
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03-館藏資源

線上教材
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數位教材1
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數位教材2-YOUTUBE頻道

https://www.youtube.com/channel/UChLD4dnKd6c1qLXCH449GLg/videos
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04-講座活動

精彩活動
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圖書館利用講習
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112學年度活動
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社群平台和網站

YouTube頻道



謝謝您的參與!!
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