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技術服務組  林筑玉組長 

近年 AI科技快速崛起，大家最耳熟能詳的莫過於 OPEN AI 推出的 chatGPT。但現在還

有一個更為方便，就是 Microsoft推出的 Copilot！現在就快速了解 Copilot 有哪些功能，以及

如何操作，以提升自己在工作及學業上的效率。 

一、Copilot 是什麼？ 

Copilot 是微軟公司推出的聊天機器人，最早在 2023年年初發表，一開始的名稱為 Bing 

Chat AI。2024年初正式更名為 Microsoft Copilot，現皆簡稱為 Copilot。 

 

目前 Copilot 分為免費版及付費版，本文介紹免費版，人人皆能使用。 

（一）Copilot 有哪些功能？ 

1.跟所有的 AI 聊天機器人一樣，Copilot 可以詢問任何問題。包含但不僅限於事實、定

義、計算、翻譯或是其他主題。 

2.可以利用側邊欄的功能直接對話，並根據目前正在查看的網頁內容，提供相關的內容

概要、搜尋資料及答案。 

3.同樣可以直接使用生成式 AI，除了對話之外，也可以直接創造各種內容，如詩歌、故

事、程式碼、歌詞等。 

4.與 ChatGPT 免費版僅限於文字內容相較，Copilot 還可以直接生成圖片，例如繪畫、漫

畫、圖表等。 

5.可以彙總和引用各種類型的檔案，包含 PDF、Word、較長的網站內容等，讓使用者更

輕鬆的在線使用。 

（二）Copilot 跟 ChatGPT 有哪些差別？ 

本表比較僅限於免費版，不包含付費版內容。 
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什麼是 Copilot？ 

快速上手強大 AI生成軟體！ 
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功能 Copilot ChatGPT 

跨平台支援 網頁、手機、Windows 網頁、手機 

文字、語音和圖像的對話搜尋 是 否 

圖像生成 是 否 

讀取圖片文件 是 否 

 

同為免費版，Copilot的功能相對多元且強大，比 ChatGPT 更為實用。 

 

二、如何使用 Copilot？ 

除了Microsoft Edge有支援 Copilot 聊天室功能，微軟從 2023 年 6月起也支援其他瀏覽

器有此功能，例如 Chrome、Avast Secure Browser 瀏覽器。 

（一）使用具Windows 作業系統的電腦，並註冊 Microsoft帳號，開啟 Edge瀏覽器後，可以

在搜尋欄位看到圖示，點選後就可以進入 Copilot 聊天環境。 

 

 

（二）使用者即可在右側欄最下方的輸入框與 Copilot 進行即時對話。 
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（三）另外也可以在 Windows 作業系統中的 Microsoft store直接下載桌面應用程式。 

 
 

（四）下載之後，直接開啟應用程式即可。 
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（五）於最下方的輸入框輸入文字需求，即可開始對話。 

 

三、Copilot 的 3種模式有什麼區別？ 

在應用程式的截圖中，可以看到「選擇交談樣式」，分別為「富有創意」、「適中」、「精

確」，選擇不同模式會有不同的專屬色調。 

（一）富有創意模式下，Copilot 會提供更多原創、更富想像力的答案，適合想要靈感或娛樂

的使用者，富有創意模式的色調是淺紫色。 

 

（二）精確模式下的交談，Copilot 會提供簡短且直接的回覆，適合想要快速或準確的資訊的

使用者，精確模式的色調是淺綠色。 

 

（三）選擇適中模式，Copilot 會提供創意度介在「富有創意」及「精確」模式之間的答案，

適合想要平衡兩種需求的使用者，平衡模式色調為淺藍色。 

 

（四）建議初次體驗 Copilot 的使用者可以先選擇預設的「適中」模式，未來再依據使用情形

自行調整。換言之，不同模式下的機器人所回答的內容也不相同，等於 Microsoft 一次

性提供三種聊天機器人，讓使用者體驗與 Copilot 對話。 

 

（五）以下我們以「東吳圖書館決定舉辦一場圖書館導覽活動，請你幫我設計一些活動，讓

參加者對這場導覽活動更印象深刻」，來看看三種模式的回答。 
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1.適中模式下的回答： 
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2.精確模式下的回答： 
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3.富有創意模式下的回答： 
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四、如何使用 Copilot生成圖片？ 

在我們開始生成圖片之前，以下幾點須注意： 

（一）因為目前生成式 AI都是由國外開發而成，下指令時，使用英文會比使用中文的精確性

來的更高。 

 

1. 使用中文指令： 
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2. 使用英文指令: 
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（二）所有圖片生成的指令（prompt）都有語法結構 

 

 

 

舉例來說，如果希望生成的圖片是「圖書館內有學生在自習，希望生成風格更真實」 

 

指令就會是：「the interior of the library, the lots of college students are studying, draw in Realistic 

style」。 

 

※指令比起語法更在乎文字的精確性，因此英文文法是否寫對相對來說並不重要，但單字就

較不能有錯誤。 

  

場景 主體 動作 風格 
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（三）目前大部分的生成式 AI都無法正確顯示亞洲文字，因此生成出的圖片乍看之下會像是

中文，但仔細看會發現只是類似的符號，僅能後續使用其他繪圖軟體進行手動修正。 
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接下來，我們就以「東吳圖書館將舉辦一場圖書館導覽活動」為主題，讓 Copilot 幫我們生成相

關的海報。 

 

※這個指令生成風格是攝影風格，因此圖片內會出現攝影機等物件。 
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如果要更適合海報的，也許可以嘗試 stock illustration style 插圖風格。 
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如果覺得攝影寫實更符合自己的需求，可以告訴 Copilot，他會嘗試用相同風格，生成更多圖

片。最終生成的海報圖如下： 
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另亦可應用於圖書館服務如提醒讀者歸還逾期之信函。 
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這邊再額外補充一個小撇步！目前 Copilot 生成的圖片都是正方形（1:1），那是因為我們在使

用時，地區被設定在台灣，可以去設定將國家改為美國，就可以更改圖片尺寸（16:9）囉！（這

個玩法只限定個人帳號，如果使用學校或公司帳號可能因鎖定地區，而無法使用喔！） 

 

1.更改地區：點擊 ，再點開「設定」可以看到「國家/地區」目前是在台灣 

 

 

2.點擊「國家/地區」，選擇「美國」 
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3.點開四張圖片其中一張，點擊圖片右下角的放大圖示 

 

4.改選 Landscape 
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5.就可以生成 16:9 的長方形圖片囉！ 

 

 

五、結語： 

當今社會，工作效率和學業成果的提升與科技工具的運用密不可分。而在人工智慧領域

中，Microsoft Copilot 是一個強大且多功能的聊天機器人，對於提升效率和解決問題具有重要

意義。工欲善其事，必先利其器，在人工智慧發達的時代，能善用軟體，尤其是免費資源，

方為生存之道，永遠不會被社會所淘汰。 


